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MUNICIPIO DE TAGUAI

Taguai: Capital das Confergoes,

EDITAL

CONCURSO PUBLICO N° 05/2023

ABERTURA DE INSCRICOES

A Prefeitura Municipal de Taguai, Estado de Sdo Paulo, por seu
Prefeito, que a este subscreve, FAZ SABER que se encontram abertas as
inscricoes para o Concurso Publico de Provas para AGENTE OPERACIONAL
ASSISTENTE SOCIAL, CONTROLADOR INTERNO, MOTORISTA, OPERADOR
DE MAQUINA, PEDREIRO, TRATORISTA e VIGILANTE MUNICIPAL nos
termos das Leis Municipais N© 542/1992, N° 100/2015, N© 143/2020, N©
200/2023 e N° 201/2023 e das disposicdes contidas neste Edital.

1. CARGO/EMPREGO - VAGAS - ESCOLARIDADE EXIGIDA -
TIPO DE PROVA - CARGA HORARIA - REFERENCIA E SALARIO - TAXA DE
INSCRICAO

1.1. AGENTE OPERACIONAL
1.1.1. Vagas: 01.
1.1.2. Escolaridade Exigida: Ensino Médio Completo.

1.1.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica e
Conhecimentos Basicos do Cargo/Emprego e Prova Pratica de resisténcia fisica
(servicos de capina, tapa-buracos, abertura de valetas, limpeza de esgoto e boca

de lobo, limpeza de cérregos, carga e descarga de material pesado e outros).
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1.1.4. Carga horaria: 40 horas semanais.
1.1.5. Saldrio: Ref VI - R$ 1.541,74 + R$ 332,03 de vale alimentacgao.
1.1.6. Taxa de Inscrigao: R$ 33,92.
1.2. ASSISTENTE SOCIAL
1.2.1. Vagas: 01.

1.2.2. Escolaridade Exigida: Ensino Superior Completo, Inscricao no Conselho de

Classe do Orgdo Competente.

1.2.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica, Conhecimentos

Especificos e Nogdes de Informatica.
1.2.4. Carga horaria: 30 horas semanais.
1.2.5. Saldrio: Ref XV - R$ 4.324,05 + R$ 332,03 de vale alimentacdo.
1.2.6. Taxa de Inscrigao: R$ 95,13.
1.3. CONTROLADOR INTERNO
1.3.1. Vagas: 01.

1.3.2. Escolaridade Exigida: Ensino Superior Completo: Direito, Ciéncias

Contabeis, Administracdo, Economia ou Gestdo Publica.

1.3.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica, Conhecimentos

Especificos e Nogdes de Informatica.
1.3.4. Carga horaria: 40 horas semanais.
1.3.5. Salario: Ref XVI - R$ 5.148,81 + R$ 332,03 de vale alimentacgao.
1.3.6. Taxa de Inscrigao: R$ 113,27.
1.4. MOTORISTA

1.4.1. Vagas: 01.
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1.4.2. Escolaridade Exigida: Ensino Fundamental Incompleto e CNH Categoria “D”

ou Superior.

1.4.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica, Conhecimentos

Basicos do Cargo/Emprego e Prova Pratica.
1.4.4. Carga horaria: 40 horas semanais ou 12/36 horas.
1.4.5. Saldrio: Ref VIII - R$ 2.039,10 + R$ 332,03 de vale alimentacao.
1.4.6. Taxa de Inscrigao: R$ 44,86.
1.5. OPERADOR DE MAQUINA
1.5.1. Vagas: 01.
1.5.2. Escolaridade Exigida: Ensino Fundamental Incompleto e CNH Categoria “C”
ou Superior.

1.5.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica, Conhecimentos

Basicos do Cargo/Emprego e Prova Pratica.
1.5.4. Carga horaria: 40 horas semanais.
1.5.5. Saldrio: Ref VIII - R$ 2.039,10 + R$ 332,03 de vale alimentacao.
1.5.6. Taxa de Inscricdao: R$ 44,86.
1.6. PEDREIRO
1.6.1. Vagas: 01.
1.6.2. Escolaridade Exigida: Ensino Fundamental Incompleto.

1.6.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica e

Conhecimentos Basicos do Cargo/Emprego e Prova Pratica.
1.6.4. Carga horaria: 40 horas semanais.

1.6.5. Saldrio: Ref VIII - R$ 2.039,10 + R$ 332,03 de vale alimentacao.
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1.6.6. Taxa de Inscrigao: R$ 44,86.
1.7. TRATORISTA
1.7.1. Vagas: 01.

1.7.2. Escolaridade Exigida: Ensino Fundamental Incompleto e CNH Categoria “C”

ou Superior.

1.7.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica, Conhecimentos

Basicos do Cargo/Emprego e Prova Pratica.
1.7.4. Carga horaria: 40 horas semanais.
1.7.5. Saldrio: Ref VIII - R$ 2.039,10 + R$ 332,03 de vale alimentacao.
1.7.6. Taxa de Inscricdao: R$ 44,86.
1.8. VIGILANTE MUNICIPAL
1.8.1. Vagas: 01.
1.8.2. Escolaridade Exigida: Ensino Fundamental Incompleto.

1.8.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica e

Conhecimentos Basicos do Cargo/Emprego.

1.8.4. Carga horaria: 40 horas semanais.

1.8.5. Saléario: Ref III - R$ 1.541,74 + R$ 332,03 de vale alimentacao.
1.8.6. Taxa de Inscrigao: R$ 33,92.

1.9. As atribuicdes dos cargos/empregos estao descritas no

ANEXO III que faz parte integrante deste edital.

2. DAS INSCRICOES
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2.1. Os interessados deverdo se inscrever pela internet, através
do endereco eletrénico www.omconcursos.com.br , durante o periodo de 27 de
maio de 2024, as 9h, a 10 de junho de 2024, até 23h59min59seg -

horario de Brasilia.

2.2. Localizar o “link” correspondente ao Concurso Publico n©
05/2023, da Prefeitura Municipal de Taguai/SP.

2.3. Ler o edital até o final.
2.4. Preencher a ficha de inscrigao.

2.5. Efetuar o pagamento da inscricdo, através de Boleto

Bancario que sera gerado pelo sistema.

2.5.1. O candidato devera fazer o pagamento do boleto o qual
podera ser impresso através da Central do Candidato, localizado no endereco

eletronico www.omconcursos.com.br, e pago até .13 de junho de 2024,

respeitado o horario do sistema bancario. Os pagamentos realizados apos a data

de vencimento do boleto ndo serao compensados.

2.5.2. O candidato podera reimprimir seu Boleto Bancario até o
dia de vencimento do Boleto, através da Central do Candidato. Apds esta data,
os boletos ndo poderdao ser reimpressos e a pré-inscricdo, cujo boleto ndo foi
pago, sera automaticamente cancelada.

2.5.3. Desejando pagar o boleto antes do vencimento, o
candidato devera aguardar 24 horas de sua geracao.

2.5.4. Caso o candidato venha a realizar uma nova inscricao para
0 mesmo cargo, antes do prazo estabelecido no item 2.5.3., a inscricao anterior
serd automaticamente cancelada, reiniciando-se, consequentemente, o prazo
para efetivacao do pagamento.

2.5.5. Caso o candidato realize mais de uma inscricao para o

mesmo cargo/emprego, o candidato deverda acessar a Central do Candidato
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http://omconcursos.com.br/cecan e imprimir o boleto que estiver disponivel. E

imprescindivel seguir este procedimento para garantir a correta efetivacao da

inscricdo e o processamento do pagamento correspondente.

2.6. Para o pagamento da taxa de inscricdo realizada pela

internet, somente podera ser utilizado o boleto bancario gerado pelo site.

2.6.1. PARA FINS DE PAGAMENTO DE INSCRICAO NAO
SERAO ACEITOS:

2.6.1.1. Depodsito em caixa eletronico;

2.6.1.2. Transferéncia eletronica ou qualquer outra via de que

ndo seja a quitacao do boleto bancario gerado no momento da inscricdo;

2.6.1.3. Agendamento do pagamento que nao tenha sido

efetivado até a data de inscricao;
2.6.1.4. Transferéncia através de PIX;
2.6.1.5. Pagamento de boleto apds o vencimento.

2.6.2. O agendamento do pagamento sé sera aceito, se
comprovada a sua quitacdo dentro do periodo de vencimento do boleto. Em caso
de nao confirmacdo do pagamento, o candidato deverd solicitar ao banco o
comprovante definitivo de pagamento do boleto, que confirma a quitacao na data

agendada, data esta que devera estar compreendida no periodo de inscrigao.

2.6.3. O Comprovante de Agendamento ou Extrato Bancario da

Conta debitada, nao sera aceito para fim de comprovacdo do pagamento.

2.6.4. A qualquer tempo, o candidato que nao comprovar o
pagamento do boleto dentro do prazo de vencimento, tera sua inscricao e todos

os atos dela decorrentes cancelados.

2.7. A OM Consultoria Concursos Ltda e a Prefeitura Municipal

nao se responsabilizam por pagamentos feitos fora de agéncias bancarias.
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2.7.1. Nao serd enviado e-mail e nem correspondéncia ao
candidato. O candidato devera, a partir do quinto dia, apds vencimento do
boleto, informar-se, pela internet, no endereco eletrénico
WWW.omconcursos.com.br através da lista de inscritos, se sua inscricao foi
deferida. Caso ndo conste o nome na lista de inscritos, o candidato devera entrar

em contato com a empresa, o mais breve possivel.

2.8. Requisitos gerais para a inscricao a serem comprovados no

ato da contratacgao:

2.8.1. Ter nacionalidade brasileira ou estrangeira, nos termos da
Emenda Constitucional 19/98;

2.8.2. Ter 18 (dezoito) anos completos ou a completar até a data

da contratacgao;
2.8.3. Estar quite com Servigo Militar, se do sexo masculino;

2.8.4. Haver votado nas Uultimas eleicdes, ter justificado a

auséncia ou pago a multa;

2.8.5. Possuir escolaridade e/ou requisitos referentes aos

cargos/empregos, nos termos deste Edital, no ato da contratagao;

2.8.6. Ndo estar sendo processado ou cumprindo pena em
liberdade, nem ter sido condenado por crime contra o patrimbénio ou a

administracao publica, nem ter sido demitido a bem do servico publico;

2.8.7. Nao registrar antecedentes criminais, achando-se no

exercicio de seus direitos civis e politicos;
2.8.8. Gozar de boa saude fisica e mental;

2.8.9. Conhecer e estar de acordo com as exigéncias contidas no

presente Edital.
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3. DAS INSCRICOES PARA PESSOAS PORTADORAS DE
DEFICIENCIA

3.1. As pessoas portadoras de deficiéncia, resguardadas as
condicOes especiais previstas no Decreto Federal N° 3.298/99, particularmente
em seu artigo 49, participardo do Concurso Publico em igualdade de condicdes
com os demais candidatos, no que se refere ao conteldo das provas, avaliacdes
e critérios de aprovacao, bem como ao dia, horario e local de aplicacdo das

provas, e a nota minima exigida para todos os demais candidatos.

3.2. Os beneficios previstos nos paragrafos: 1° e 29, do Artigo
40, do Decreto Federal N© 9.508/2018, deverdao ser requeridos por escrito,

durante o periodo das inscrigdes.

3.3. O candidato devera declarar, quando da inscricdo, ser
portador de deficiéncia, especificando-a na ficha de inscricdo, preenchendo

edital, com apresentacao de laudo médico, com as seguintes caracteristicas:

3.3.1. O Laudo Médico, original ou codpia simples, devera
obedecer as seguintes exigéncias: ser referente aos ultimos 6 (seis) meses,
descrever a espécie e o grau de deficiéncia, apresentar a provavel causa das
deficiéncias especiais, apresentar os graus de autonomia, constar, quando for o
caso, a necessidade do uso de orteses, préteses ou adaptacdes. No caso de
deficiente auditivo, o Laudo Médico devera vir acompanhado de uma audiometria
recente (até 6 meses) e no caso de acuidade visual, o Laudo Médico devera vir

acompanhado de acuidade em AO (ambos os olhos), patologia e campo visual;

3.3.2. O candidato portador de deficiéncia visual, além do envio
da documentagao indicada no Item 3.3.1., devera solicitar, por escrito, até o
término das inscricdes, a confeccdo de prova AMPLIADA, especificando o tipo de

deficiéncia;
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3.3.3. O candidato portador de deficiéncia que necessitar de
tempo adicional para realizacao das provas, devera encaminhar solicitagdo, por
escrito, até o término das inscricdes, com justificativa acompanhada de parecer

emitido por especialista da area de sua necessidade especial.

3.4. Aos deficientes visuais que solicitarem prova especial, serao

oferecidos ledor e/ou prova ampliada;

3.5. O candidato deverd encaminhar a ficha preenchida e
assinada e o laudo médico, via SEDEX, postado impreterivelmente até o dia 11
de junho de 2024, para: OM Consultoria Concursos Ltda. - Concurso Publico -
Prefeitura de Taguai - Edital 05/2023 - Rua Alvaro Ferreira de Moraes, 54 - V.
Moraes - CEP 19900-250 - Ourinhos/SP.

3.6. O encaminhamento do laudo médico (original ou copia
simples), por qualquer via, é de responsabilidade exclusiva do candidato, nao
sendo de responsabilidade da empresa OM Consultoria Concursos Ltda

qualquer tipo de extravio que impeca a chegada do laudo a seu destino.

3.7. O candidato portador de deficiéncia que ndo realizar a
inscricdao conforme o disposto na secdao 3 deste edital, ndo podera impetrar

recurso em favor de sua condigao.

4. DAS PROVAS

4.1. A data, horario e local das provas serdo divulgados pela

imprensa com, pelo menos, 5 (cinco) dias de antecedéncia.

4.1.1. As provas serdo realizadas em dois horarios diferentes,
conforme divisao contida no ANEXO I deste edital do qual faz parte integrante,
possibilitando ao candidato realizar a inscricdo em mais de um cargo, desde que

havendo compatibilidade de horarios.
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4.2. Outros meios de convocagao sao informativos, devendo o
candidato acompanhar a publicacdo do Edital de Convocagdao para Provas, pela
imprensa oficial utilizada pelo Municipio JORNAL SUDOESTE PAULISTA.

4.3. E de responsabilidade exclusiva do candidato a identificacdo

correta de seu local de prova e o comparecimento no horario determinado.

4.4. As provas serao elaboradas conforme consta nos itens. 1.1.3
a 1.8.3 deste Edital, com base no programa e bibliografias constantes do Anexo

IT, o qual faz parte integrante deste edital.

4.5. A prova aos cargos de ASSISTENTE SOCIAL,
CONTROLADOR INTERNO e VIGILANTE MUNICIPAL serd escrita, tera
duracao de 3h (trés horas) e tera 40 (quarenta) questdes objetivas de multipla
escolha, com quatro alternativas, valendo 2,50 (dois inteiros e cinquenta
centésimos) pontos cada questdao, num total de 100,0 (cem) pontos, devendo o
candidato obter nota igual ou superior a 50,0 (cinquenta) pontos para ser

aprovado;

4.5.1. Na duracdao da prova, esta incluso o tempo destinado ao

preenchimento da Folha de Respostas;

4.5.2. A prova escrita obedecera as seguintes proporgoes:

Cargo/Emprego Total de questoes com base no anexo II - Programas
Basicos
S FOIRES| 2
= e g T 35 (30> o
c c ® w = S a > 3¢
e@ = 38 2o 38
a & 833 3 & Total de Questdes
35 ¢
Q Q
o 0]
ASSISTENTE SOCIAL 15 05 15 - 05 40
CONTROLADOR INTERNO 15 05 15 - 05 40
VIGILANTE MUNICIPAL 10 10 - 20 - 40

4.6. A prova escrita, para os cargos que farao prova pratica
AGENTE OPERACIONAL, MOTORISTA, OPERADOR DE MAQUINAS,
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PEDREIRO e TRATORISTA, constara de 30 (trinta) questdes objetivas de
multipla escolha, valendo 1,0 (um) ponto cada uma, num total de 30,0 (trinta)
pontos, devendo o candidato obter nota minima de 15,0 (quinze) pontos para ser

aprovado;

4.6.1. As provas escritas obedecerao as seguintes proporgoes:

TOTAL DE QUESTOES
CARGO (com base no anexo I - PROGRAMAS
BASICOS)

? 3

o < W Q gr_’

o ) O a5 a

= £ a 20> @

&3 3 Q33 o

c C Q- (7] 3 D

oo = QD s

] S o =] &z
AGENTE OPERACIONAL 10 10 10 30
MOTORISTA ] 10 05 15 30
OPERADOR DE MAQUINAS 10 05 15 30
PEDREIRO 10 10 10 30
TRATORISTA 10 05 15 30

4.7. Os candidatos inscritos para os cargos/empregos de:

4.7.1. AGENTE OPERACIONAL, MOTORISTA, OPERADOR DE
MAQUINAS, PEDREIRO e TRATORISTA fardo, além da prova escrita, uma
Prova Pratica, que tera o valor de 70,0 (setenta) pontos, devendo obter nota

minima de 35,0 (trinta e cinco) pontos ou mais, para ser aprovado.

4.8. A Nota Final dos candidatos aos cargos citados no subitem

4.6.1 sera o resultado da soma das notas da prova escrita e da prova pratica.

4.9. Serdo convocados para se submeterem a prova pratica os

candidatos aprovados na prova escrita:

4.9.1. AGENTE OPERACIONAL: até o 20° (vigésimo) colocado,

ja aplicado critério de desempate estabelecido no item 5.4;
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4.9.1.1. Serdo avaliados os seguintes critérios para a prova

pratica:

Critérios de avaliacao da prova pratica

AGENTE OPERACIONAL
ITENS A SEREM PONTUADOS PONTUACAO
MAXIMA
1. | Preparo da ferramenta e uso correto de ferramentas 15,00
2. | Realizacao de tarefa determinada 40,00
3. | Limpeza do local apds o servico 7,00
4. | Limpeza e guarda da ferramenta utilizada 8,00

4.9.2. MOTORISTA: até o 20° (vigésimo) colocado, ja aplicado

critério de desempate estabelecido no item 5.4;

4.9.2.1. Serdo avaliados os seguintes critérios para a prova

pratica:

Critérios de avaliacao da prova pratica (ONIBUS)

ITENS A SEREM PONTUADOS PARA MOTORISTA PONTUACAO
MAXIMA

1. | Preparo do veiculo para viagem 9,00

2. | Saida com o veiculo 13,00

3. | Veiculo em movimento 24,00

4. | Teste de Baliza/Garagem 24,00

4.9.3. OPERADOR DE MAQUINA: até o 15° (décimo quinto)

colocado, ja aplicado critério de desempate estabelecido no item 5.4;

4.9.3.1. Serdo avaliados os seguintes critérios para a prova

pratica:
Critérios de avaliacao da prova pratica(RETROESCAVADEIRA)
ITENS A SEREM PONTUADOS PARA OPERADOR DE PONTUACZ\O
MAQUINA MAXIMA
1. | Preparo da maquina para saida 10,00
2. | Saida com a maquina 10,00
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3. | Dirigibilidade - maquina em movimento 26,00
4. | Operacdao com a maquina - execugao de tarefas 24,00
especificas

4.9.4. PEDREIRO: até o 15° (décimo quinto) colocado, ja

aplicado critério de desempate estabelecido no item 5.4;

4.9.4.1. Serdo avaliados os seguintes critérios para a prova

pratica:

Critérios de avaliacao da prova pratica

ITENS A SEREM PONTUADOS PARA PEDREIRO PONTUAGCAO
MAXIMA
1. | Preparacao de ferramentas e equipamentos 10,0
2. | Utilizacdo de ferramentas e equipamentos 12,0
3. | Conhecimento sobre orcamento de servicos 15,0
4. | Realizacao de tarefa de Pedreiro 33,0

4.9.5. TRATORISTA: até o 15° (décimo quinto) colocado, ja

aplicado critério de desempate estabelecido no item 5.4;

4.9.5.1. Serdo avaliados os seguintes critérios para a prova

pratica:
Critérios de avaliacdo da prova pratica (TRATOR COM IMPLEMENTO)
ITENS A SEREM PONTUADOS PARA TRATORISTA PONTUA(}Z\O MAXIMA
1. Preparo do trator para saida 10,00
2. Saida com o trator 10,00
3. Trator em operacao 26,00
4. Teste da Baliza/Garagem 24,00

4.10. O candidato lera as questdes no Caderno de Questdes e
marcara suas respostas na Folha de Resposta de rascunho, localizada na capa do
Caderno de Questbées e ao término da solucdo da prova, transcrevera suas
respostas na Folha de Resposta definitiva, em forma de cartdao, com caneta azul

ou preta;

4.11. A Folha de Resposta definitiva, em forma de cartdo, devera

ser preenchida com caneta azul ou preta, em forma de bolinha, conforme

EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N2 05/2023

CNPJ 46.223.723/0001-50 - Praca Expediciondrio Antonio Romano de Oliveira n°44 — Taguai— SP - CEP 18890-000 —- Telefone (14) 3386-9040



Pagina 14 de 64

MUNICIPIO DE TAGUAI

Taguai: Capital das Confergoes,

demonstrado na figura a sequir: ey 99 (D3 (E} e ndo serdo

consideradas respostas em forma diferente, em “X”, a lapis, com rasuras, com

erratas, com observagdes ou em branco;

4.12. A Folha de Resposta definitiva, em forma de cartdo, sera o

Unico documento valido para a correcdo das questdes objetivas da prova;

4.13. N3o havera substituicdo da Folha de Resposta, sendo da
responsabilidade exclusiva do candidato os prejuizos advindos de marcacgbes

feitas incorretamente, emendas ou rasura, ainda que legivel;

4.14. Durante a realizacdo da prova, o candidato podera solicitar
ao Fiscal de Sala, a Folha de Observacbes, para anotar qualquer problema
relacionado com a resolugao das questdes ou solicitar esclarecimento sobre elas.
As anotacOes dos candidatos serdo analisadas pela equipe técnica responsavel

pela organizagdao das provas, antes da divulgacao dos gabaritos;

4.15. O candidato devera comprovar sua identidade mediante
original de um documento com fotografia, devendo o referido documento estar
em perfeitas condigbes, de forma a permitir a identificacdo do candidato com

clareza;

4.15.1. Na hipdétese do candidato nao constar nas listagens
oficiais relativas aos locais de prova, a inclusdo do referido candidato sera feita
por meio de preenchimento de formulario especifico, diante da apresentacao de

documentos pessoais e do comprovante de pagamento original;

4.15.2. A inclusdo de que trata o item 4.15.1 serd realizada de
forma condicional e serd confirmada posteriormente, com o intuito de verificar a

pertinéncia da referida inclusdo;

4.16. Durante a realizacdo das provas nao sera admitida
qualguer espécie de consulta ou comunicacdo entre os candidatos, nem a

utilizacdo de livros, manuais, impressos ou anotacdes, maquinas calculadoras,
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(também em reldgios) e agendas eletronicas ou similares, smartwatch, telefone
celular, smartphones, mp3, notebook, palmtop, tablet, BIP, walkman, gravador
ou qualquer outro tipo de mensagens, bem como o uso de Oculos escuros,

bonés, protetores auriculares e outros acessorios similares;

4.16.1. O aparelho celular deve ser desligado e lacrado em

envelope indevassavel entregue pelo fiscal de sala, antes do inicio das provas.

4.17. Sera eliminado do Concurso Publico o candidato que,
durante a realizagdo das provas, for surpreendido em comunicacao com outro
candidato ou terceiros, verbalmente, por escrito ou por qualquer outro meio de

comunicagao, sobre a prova que estiver sendo realizada;

4.18. Ao término da prova, o candidato devera entregar ao Fiscal
de Sala o Caderno de Questoes, a Folha de Resposta e qualquer material

cedido para execugao da prova;

4.19. No ato da devolugao do Caderno de Questoes e da Folha
de Resposta, o Fiscal de Sala destacara e entregard ao candidato, o rascunho

de sua Folha de Resposta, para conferéncia com o gabarito a ser divulgado;

4.20. As salas de provas e os corredores serao fiscalizados por
pessoas devidamente credenciadas, sendo vedado o ingresso de pessoas

estranhas;

4.21. O candidato ndo podera se ausentar da sala sem o

acompanhamento do fiscal;

4.22. Ndo havera segunda chamada para qualquer das provas,
ndo importando o motivo alegado e a auséncia do candidato acarretara sua

eliminacao do Concurso Publico.

4.23. Os gabaritos também serdo publicados na Imprensa Oficial

do Municipio e no site www.omconcursos.com.br.
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5. DO RESULTADO FINAL

5.1. Os candidatos aprovados conforme critérios estabelecidos no
item 4, deste Edital, serao relacionados na Classificacao Final, em ordem

decrescente da nota obtida, sendo estabelecido:

5.1.1. Para aprovados em cargos/empregos que tenham somente

prova escrita: nota obtida na prova escrita;

5.1.2. Para aprovados em cargos/empregos que tenha prova
escrita e prova pratica: nota obtida na prova escrita mais pontos obtidos na

prova pratica.

5.2. Os candidatos inscritos e aprovados nos termos do Item 3.
deste Edital serao classificados, da mesma forma do subitem anterior, na

Classificagdao Especial;

5.3. A Classificacao Final e a Especial (se houver) serao
divulgadas no Resultado Final, publicado na imprensa oficial (JORNAL SUDOESTE
PAULISTA), afixadas no atrio da Prefeitura Municipal, nos locais de costume e

disponibilizadas nos sites: www.omconcursos.com.br;

5.4. No caso de empate entre candidatos com mesma nota final,

terd preferéncia na classificagao:

5.4.1. 19, critério: O candidato com maior idade: na hipotese de
empate entre os candidatos, serd aplicado o disposto no art. 27 da Lei n°
10.741/2003 (Estatuto do Idoso - candidatos com idade superior ou igual a 60

anos) aplicando-se subsidiariamente, para efeito de classificagao;
5.4.2. 29, critério: O candidato com maior idade;

5.4.3. 39°. critério: O candidato com maior numero de filhos

menores de 18 (dezoito) anos até a data de encerramento das inscrigoes.
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6. DOS RECURSOS

6.1. Os candidatos inscritos para o0s cargos/empregos

relacionados neste Edital poderao recorrer dos seguintes atos:
6.1.1. Do indeferimento de inscricao e incorrecao de dados:

6.1.1.1. O candidato podera recorrer no prazo de 02 (dois) dias a
contar da data da publicacao da homologacao das inscricdes, com pedido
protocolado na Prefeitura Municipal de Taguai dirigido a Comissao do Concurso

Publico, acerca do indeferimento de sua inscricao;

6.1.1.2. Os candidatos que usufruirem beneficio do recurso no
caso do Item 6.1.1., poderdo participar do Concurso Publico, condicionalmente,

guando seus pedidos nao forem decididos dentro do prazo legal.

6.1.2. Da formulagdo das questdes, respectivos quesitos e

gabaritos das mesmas:

6.1.2.1. A prova estara disponivel no site

www.omconcursos.com.br, na CENTRAL DO CANDIDATO, por dois dias a contar

da divulgacao do gabarito preliminar;

6.1.2.2. O candidato podera, durante o periodo de divulgacao da
prova, solicitar a revisao de questao que, supostamente, tenha apresentado

problema;

6.1.2.3. Caso alguma questao venha a ser anulada, o ponto

relativo a ela serd atribuido a todos os candidatos;

6.1.2.4. Se houver algum erro na divulgagcao do gabarito

preliminar este sera corrigido;

6.1.2.5. O Gabarito Oficial serd divulgado apds andlise de

recursos.
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6.1.3. Quanto as classificacbes parciais e finais do Concurso

Publico:

6.1.3.1. Os candidatos terdo o prazo de 02 (dois) dias Uteis, a
contar da publicacdo da Classificagao Final, no 6rgao oficial do municipio, para
protocolar recurso na Prefeitura Municipal de Taguai, dirigido a Comissdo de
Concurso Publico, sobre eventuais erros na ordem de classificacdo decorrentes

do critério de desempate e solicitar revisao da correcdo de sua prova;

6.1.4. Havendo alteragcao na Classificagao Final ou Classificacao
Especial por motivo de deferimento em recurso, ela sera retificada e publicada

novamente;

6.2. A Comissao de Concurso Publico terd o prazo de 10 (dez)
dias Uteis a contar da data de encerramento do prazo para recursos em cada

etapa, para julgar os recursos interpostos por candidatos;

6.3. Recurso extemporaneo, sem a identificacdo do requerente
(nome, RG, CPF e Cargo/Emprego) e questdes sem argumento que o embase,

sera indeferido;

6.4. A Comissao de Concurso Publico constitui ultima instancia
para recurso, sendo soberana em suas decisOes, razao pela qual nao caberdao

recursos adicionais.

7. DAS CONTRATACOES/NOMEAGCOES

7.1. As contratagcbes/nomeacOes serao feitas pelo Regime

Estatutario, devendo o candidato comprovar no ato:

7.1.1. Nao registrar antecedentes criminais, achando-se no pleno

exercicio de seus direitos civis e politicos;
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7.1.2. Nao ter sofrido, em exercicio de fungao publica, penalidade

por pratica de atos desabonadores;
7.1.3. Gozar de boa saude fisica e mental;

7.2. A aprovacgao assegurara apenas a expectativa de direito a
contratacdo, ficando a concretizacdo deste ato condicionada a observancia das
disposicOes legais pertinentes, da existéncia de recursos financeiros, do exclusivo
interesse e conveniéncia da Administracao da Prefeitura Municipal de Taguai, da
rigorosa ordem de classificacdo e do prazo de validade do Concurso Publico N°
05/2023;

7.3. Os candidatos classificados nos termos deste Edital serao
convocados para contratagdao conforme Classificagao Final publicada, que no ato,

deverao apresentar os seguintes documentos:
7.3.1. Duas fotos 3x4;

7.3.2. Coépia: RG, CPF, PIS/PASEP, Titulo de Eleitor (com
comprovante de votacao na ultima eleicdo), Certiddo de Nascimento (se for
solteiro) ou Casamento (se for casado), Certificado de Reservista ou de quitagao
com o Servico Militar (se for do sexo masculino e menor de 45 anos) e Certidao

de Nascimento de filhos (se os possuir);

7.3.3. Certiddao Negativa de Antecedentes Criminais expedida

pelo 6rgdo competente da regido de seu domicilio;

7.3.4. Declaragdo de que nao percebe proventos de
aposentadoria do regime Proprio da Previdéncia Social, em atendimento ao
disposto no § 10, do Artigo 37, da Constituicio Federal e da Emenda
Constitucional N° 20/98;

7.3.5. Declaracao de acumulo ou ndo, de emprego, cargo ou

funcdo publica nas esferas municipal, estadual ou federal;
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7.3.6. Comprovante da escolaridade exigida, conforme consta
dos itens 1.1.2. a 1.8.2, deste Edital; e

7.3.7. Outros documentos que a Administragao da Prefeitura

Municipal de Taguai exigir.

7.4. O candidato tera exaurido seus direitos de habilitacdo, caso

se verifique qualquer das seguintes hipdteses, nos prazos previstos:

7.4.1. Nao apresentar, no ato da contratacao, documentos

relacionados no Item 7.3., deste Edital;

7.4.2. Nao entrar em exercicio do Cargo/Emprego para o qual foi

nomeado.

7.5. Os documentos constantes da Clausula 7.3 poderdao ser
apresentados em coOpia autenticada em cartério ou em cépia simples

acompanhada de original para autenticacdo pelo funcionario publico.

8. DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1. A declaragao falsa ou inexata de dados constantes da ficha
de inscricdao, bem como a apresentacdo de documentos irregulares, determinara
o cancelamento da inscricao, mesmo que verificados posteriormente, anulando-

se todos os atos dela decorrentes;

8.2. Em respeito ao principio da publicidade, o candidato que se
inscrever autoriza a divulgacdao de seu nome, Registro de Identidade e CPF (se
necessario) na divulgacdo da lista de inscritos, no edital de convocacdo para

provas e, se necessario, nos editais de classificacdo e resultado final;

8.3. A inscricdo do candidato importarda no conhecimento, e

aceitacao tacita, das condicdes impostas no presente Edital;
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8.4. Sem prejuizo das sangdes criminais e a qualquer tempo, por
ato do Prefeito Municipal de Taguai, sera excluido do Concurso Publico, com o
consequente cancelamento de sua inscricao e de todos os atos dela decorrentes,

o candidato que:

8.4.1. Fizer, em qualquer documento, declaracao falsa ou

inexata;

8.4.2. Agir com incorregao ou descortesia, para qualquer membro

da equipe encarregada da aplicacao da prova;

8.4.3. For surpreendido, utilizando-se um dos meios previstos no
Item 4.16., deste Edital;

8.4.4. Apresentar falha na documentagao;
8.4.5. Apresentar irregularidade na prova.

8.5. Todos os avisos e resultados sobre o certame serao
publicados pela imprensa (JORNAL SUDOESTE PAULISTA), afixados no atrio da
Prefeitura Municipal, nos locais de costume e disponibilizados no site

WWW.0MCONCUrsos.com.br;

8.6. O Concurso Publico tera validade de dois anos, a contar da

data da homologacgao, podendo ser prorrogado por igual periodo.

8.7. A habilitagdo do candidato no Concurso Publico se extingue

com o prazo de validade do mesmo.

8.8. Os candidatos aprovados e convocados ficardo sujeitos a
aprovacdo em exame médico e a apresentacao dos documentos que Ihe forem

exigidos.

8.9. O Prefeito Municipal homologard o Concurso Publico apds a

publicacao da Classificagao Final e vencido o prazo de recursos.
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8.10. Apds a homologacao, os candidatos serao convocados para
anuéncia a contratacdo, respeitada a ordem da classificacdo e a necessidade da

Administracao Municipal.

8.11. Ao se inscrever o candidato se responsabilizara moral e
judicialmente pelas informacdes e aceitara a legislagdo que regulamenta o

presente Concurso Publico.

8.12. O Prefeito Municipal poderda por motivo justificavel, e
ouvida a Comissao de Concurso Publico, anular total ou parcialmente este

Concurso Publico;

8.13. Os casos omissos serao resolvidos pela Administragao

Municipal ouvida a Comissao de Concurso Publico.
Taguai, 24 de maio de 2024

EDER CARLOS FOGACA DA CRUZ

PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO I

QUADRO DE HORARIO DAS PROVAS PARA EFEITO

DE INSCRIGCAO EM MAIS DE UM CARGO/EMPREGO

AGENTE OPERACIONAL
ASSISTENTE SOCIAL
CONTROLADOR INTERNO
MOTORISTA

OPERADOR DE MAQUINA

PEDREIRO
TRATORISTA
VIGILANTE MUNICIPAL
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ANEXO I1I

PROGRAMAS

CARGO/EMPREGO: AGENTE OPERACIONAL

Lingua Portuguesa (demonstrar dominio da norma culta da lingua portuguesa)

- Compreensao de textos

- Classificacao de palavras quanto ao numero e posicao das silabas

- Concordancia Nominal e Verbal

- Ortografia

- Plural e género dos substantivos

- Pontuagao

- Verbos

BASE GRAMATICAL

- BECHARA, Evanildo. Moderna Gramatica Portuguesa. Editora Nova Fronteira.

- CEGALLA. Domingos Paschoal. Novissima Gramatica da Lingua Portuguesa -

Novo Acordo Ortografico. Editora Nacional.

- CINTRA, Lindley. CUNHA, Celso. Nova Gramatica do portugués contemporaneo.

Editora Lexikon

Matematica

- Geometria: Nogdes sobre area de figuras
- Medidas
- Operacgoes de adigao, subtracao, multiplicacao e divisao

- Operacdes simples com nimeros decimais
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- Problemas simples
- Regra de trés, juros e porcentagem

Conhecimentos Basicos do Cargo/Emprego

- Abertura de valetas, buracos, tanques de contencao de agua pluvial, etc.

- Capinas, rogadas, limpezas em terrenos, carga e descarga em zona urbana e

rural.

- Carregamento e descarregamentos de areia, terra e materiais pesados de

caminhao.

- Conservacao, limpeza de maquinaria e ferramentas;

- Controle de pragas urbanas: erradicagao e uso de inseticidas

- Elaboragao de argamassas e concretos.

- Limpeza de boca de lobo e formas de acondicionamento do lixo.
- Limpeza de margens de leito dos cérregos

- Limpeza urbana: limpeza de logradouros em geral, residuos sélidos: definicao

e caracteristicas,

- Lixo urbano: reciclagem, caracteristicas e formas de acondicionamento,
- Nogdes basicas de higiene: corporal, da habitacdo, dos habitos

- NocOes basicas de preservacao da natureza

- Nogdes basicas de seguranca no trabalho.

- NocOes basicas de transito

- Nogdes basicas do comportamento como servidor publico.

- NocOes basicas de Execucao de trabalhos de construcdo, reforma e

manutencao de prédios, pavimentos, calgadas e estruturas diversas.
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- Poda de arvore de pequeno, médio e grande porte (operagao com motosserra,
podadeira manual e outros aparelhos utilizados em poda de arvores,
reconhecimento de maquinas, aparelhos, ferramentas, instrumentos e utensilios

relacionados com a poda de arvore, uso de equipamento de seguranca

- Primeiros socorros

PROVA PRATICA (o candidato realizara servico de um ou mais itens abaixo
relacionados)

01 - CAPINA:

- preparo da ferramenta

- capinar o local determinado

- limpeza do local capinado apds o servico

- limpeza e guarda da ferramenta utilizada
02 - TAPA - BURACO

- preparo da ferramenta

- tapar o buraco determinado

- limpeza do local apds o servico

- limpeza e guarda da ferramenta utilizada
03 - ABERTURA DE VALETA

- preparo da ferramenta

- abrir a valeta no local determinado

- limpeza do local apds o servico

- limpeza e guarda da ferramenta utilizada
04 - LIMPEZA DE ESGOTO E BOCA DE LOBO

- preparo da ferramenta

- limpeza ou desobstrucao do local (retirar a tampa do esgoto)

- limpeza do local apds o servico
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- limpeza e guarda da ferramenta utilizada

CARGO/EMPREGO: ASSISTENTE SOCIAL

Lingua Portuguesa (demonstrar dominio da norma culta da lingua portuguesa)

- Compreensao, interpretacao e produgao de textos
- Acentuagao

- Analise sintatica

- Classe, estrutura e formagao de palavras

- ClassificagOes das oracoes

- Classificagao e flexao das palavras

- Concordancia verbal e nominal

- Crase

- Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe
- Fonética e fonologia

- Ortografia

- Pontuacao

- Regéncia verbal e nominal

- Semantica

BASE GRAMATICAL

- BECHARA, Evanildo. Moderna Gramatica Portuguesa. Editora Nova Fronteira.
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- CEGALLA. Domingos Paschoal. Novissima Gramatica da Lingua Portuguesa -

Novo Acordo Ortografico. Editora
Nacional.

- CINTRA, Lindley. CUNHA, Celso. Nova Gramatica do portugués contemporaneo.

Editora Lexikon

Matematica

- Conjuntos: representacao e operagoes;

- Fungdes: Conceitos e aplicagoes.

- Geometria: conceito, propriedades e operagao;
- Graficos e tabelas: execugao e interpretacao;

- Medidas: conceito e operacoes;

- Multiplos e divisores: conceitos e operacao;

- Numeros Irracionais: técnicas operatorias;

- Numeros Naturais: operagdes e problemas com numeros naturais suas

propriedades;

- Nimeros Racionais Absolutos;

- Razdes e proporgdes: grandezas proporcionais, porcentagem e juros simples;
- Regra de Trés Simples e Composta;

- Sistemas de equagao de 1° grau e 2° grau;

Conhecimentos Especificos

- ACOSTA, Ana Rojas, VITALE, Maria Amalia Faller. Familia: Redes, Lacos e
Politicas Publicas. Ed. Cortez 2015.
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MUNICIPIO DE TAGUAI

Taguai: Capital das Confergoes,

- Beneficio de Prestacao Continuada.

- BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicao da Republica Federativa do Brasil:
promulgada em 5 de outubro de 1988. Artigos: 5, 6, 193 a 204 e 227;

- BRASIL. Presidéncia da Republica. Lei n°® 8.080, de 19 de setembro de 1990.
Dispde sobre as condicdes para a promocdo, protecao e recuperacao da saude, a
organizacdao e o funcionamento dos servicos correspondentes e da outras

providéncias. Diario Oficial da Unido, 20 de setembro de 1990.
- Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal.

- CARLOTO, Céssia Maria,. CAMPQOS, Marta Silva. MIOTO, Regina Céia Tamaso.

Familismo direitos e cidadania - contradicdes da politica
- Cédigo de Etica Profissional do ASSISTENTE SOCIAL;

- Decreto n° 3.298, de 20 de Dezembro de 1999 (e suas alteragoes). -
Regulamenta a Lei no 7.853, de 24 de outubro de 1989, dispde sobre a Politica
Nacional para a Integracdo da Pessoa Portadora de Deficiéncia, consolida as

normas de protecao, e da outras providéncias.

- Estatuto da Crianca e do Adolescente. Lei Federal n® 8.069 de 13 de julho de

1990, com suas alteragoes.
- Estatuto do Idoso. Lei 10.741 de 1 de outubro de 2003, com suas alteracdes.

- GOMES, Nilvania Alves; DINIZ, Camila Adriana Silva. Teoria e pratica no
Servigo social: Uma reflexao sobre a identidade profissional do Assistente Social
e os Desafios contemporaneos, III Simpdsio Mineiro de Assistentes Sociais.

Disponivel em: http://www.cress-mg.org.br.

- GUERRA, Yolanda. A instrumentalidade no trabalho do assistente social. Ed.
Cortez 2014.

- IAMAMOTO, Marilda Villela. O Servigo Social na contemporaneidade: trabalho e

formacao profissional. Ed. Cortez, 2002
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MUNICIPIO DE TAGUAI

Taguai: Capital das Confergoes,

- Lei Brasileira de Inclusdo (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia) Lei 13.146, de
06 de julho de 2015.

- Lei N© 14.284 de 29 de dezembro de 2021
- Lei n® 9.263 de 1996 - Planejamento Familiar

- Lei n©® 10.048, de 08 de novembro de 2000 (e suas alteragdes) - Da prioridade

de atendimento as pessoas que especifica, e da outras providéncias.

- Lei n® 7.853, de 24 de Outubro de 1989 (e suas alteragdes). Dispdoe sobre o
apoio as pessoas portadoras de deficiéncia, sua integracao social, sobre a
Coordenadoria Nacional para Integracao da Pessoa Portadora de Deficiéncia -
Corde, institui a tutela jurisdicional de interesses coletivos ou difusos dessas
pessoas, disciplina a atuacao do Ministério Publico, define crimes, e da outras

providéncias.

- Lei Orgéanica da Assisténcia Social (LOAS) / Sistema Unico de Assisténcia
Social (SUAS) Lei 8.742, de 07.12.1993 e suas alteragdes. Disponivel no site
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8742.htm (com atualizacdo, incluindo
a Lei 12.435, de 06.07.2011 - e a Lei 12.470, de 31.08.2011). Acesso em
26.10.2017

- Manual do Tratamento Fora do Domicilio - TFD, Portaria SAS n,55, de
24/02/1999,

- MOREIRA, Felipe Nunes. Trabalho com grupos em Servico Social, O - a
dindmica de grupo como estratégia para reflexao critica. Ed. Cortez.

- NOB/RH - RESOLUCAO N° 269, DE 13 DE DEZEMBRO DE 2006. Disponivel no
site:
http://www.mds.gov.br/webarquivos/publicacao/assistencia_social/Normativas/N
OB-RH_SUAS_Anotada_Comentada.pdf
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MUNICIPIO DE TAGUAI

Taguai: Capital das Confergoes,

- NOB/SUAS - Resolucdo CNAS n° 33 de 12 de dezembro de 2012. Disponivel no
site:
http://www.mds.gov.br/webarquivos/publicacao/assistencia_social/Normativas/N
OBSUAS2012.pdf

- Politica Nacional de Assisténcia Social - PNAS. Disponivel no site:
http://www.mds.gov.br/webarquivos/publicacao/assistencia_social/Normativas/P
NAS2004.pdf

- Programa de Erradicacao do Trabalho Infantil (PETI)
- Programa Auxilio Brasil

- RESOLUGCAO No 39, DE 9 DE DEZEMBRO DE 2010 - Dispde sobre o processo de
reordenamento dos Beneficios Eventuais no ambito da Politica de Assisténcia

Social em relagao a Politica de Saude

- SINASE. Sistema Nacional de Atendimento Socioeducativo. Lei N° 12.594, DE
18 de janeiro de 2012

- SOUZA, Patricia de Lourdes P. de. SILVA, Iliane Medeiros Santos da - FAMILIA
E ASSISTENCIA SOCIAL: Desafios e Reflexdes - disponivel em
http://www.uniedu.sed.sc.gov.br/wp-content/uploads/2016/02/Patricia-de-

Lourdes-Pureza-de-Souza.pdf .

Nog6es de Informatica

- Conceito de internet e intranet, aplicativos e procedimentos de Internet e

intranet e programas de navegagao.
- Conceito de organizacao de arquivos e métodos de acesso

- Principais Softwares comerciais: Windows (versdes 8.1 e mais recentes),

Pacote Office (versdes 2010 a mais recentes)

- Programas de navegacgao na internet
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MUNICIPIO DE TAGUAI

Taguai: Capital das Confergoes,

- Correio eletrénico MS Outlook e Mozilla Thunderbird.
- Sitios de busca e pesquisa na Internet.

- Procedimentos e conceitos de cdpia de seguranca. Nocdes de virus, worms e

pragas virtuais.

- Sistemas Operacionais e armazenamento de dados

CARGO/EMPREGO: CONTROLADOR INTERNO

Lingua Portuguesa (demonstrar dominio da norma culta da lingua

portuguesa)

- Compreensao, interpretacao e producao de textos
- Acentuacao

- Analise sintatica

- Classe, estrutura e formagao de palavras

- ClassificagOes das oracoes

- Classificagao e flexao das palavras

- Concordancia verbal e nominal

- Crase

- Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe
- Fonética e fonologia

- Ortografia

- Pontuacao

- Regéncia verbal e nominal

- Semantica
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MUNICIPIO DE TAGUAI

Taguai: Capital das Confergoes,

BASE GRAMATICAL
- BECHARA, Evanildo. Moderna Gramatica Portuguesa. Editora Nova Fronteira.

- CEGALLA. Domingos Paschoal. Novissima Gramatica da Lingua Portuguesa -

Novo Acordo
Ortografico. Editora Nacional.

- CINTRA, Lindley. CUNHA, Celso. Nova Gramatica do portugués
contemporaneo. Editora Lexikon

Matematica

- Conjuntos: representacao e operagoes;

- Fungdes: Conceitos e aplicagoes.

- Geometria: conceito, propriedades e operagao;
- Graficos e tabelas: execugao e interpretacao;

- Medidas: conceito e operacoes;

- Multiplos e divisores: conceitos e operacao;

- Numeros Irracionais: técnicas operatorias;

- Numeros Naturais: operacbes e problemas com numeros naturais suas

propriedades;

- NUmeros Racionais Absolutos;

- Razdes e proporgdes: grandezas proporcionais, porcentagem e juros simples;
- Regra de Trés Simples e Composta;

- Sistemas de equagao de 1° grau e 2° grau;

Conhecimentos Especificos

EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N2 05/2023

CNPJ 46.223.723/0001-50 - Praca Expediciondrio Antonio Romano de Oliveira n°44 — Taguai— SP - CEP 18890-000 —- Telefone (14) 3386-9040



Pagina 34 de 64

¥
MUNICIPIO DE TAGUAI

Taguai: Capital das Confergoes,

- Balango Orgamentario, Financeiro e Patrimonial;

- Brasil. Secretaria do Tesouro Nacional Manual de contabilidade aplicada ao
setor publico: Aplicado a Unido, aos estados, ao Distrito Federal e aos
municipios Valido a partir do exercicio de 2022.
https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/f?p=2501:9::::9:P9_ID_PUBLICACAO:419
43

- Classificacao Institucional e Funcional-Programatica;

- Cédigo de Etica

- Constituicao Federal: Artigos: 29 ao 31, 70 ao 75, 145 ao 169, 211 e 212;
- Contabilidade Publica: Conceito, Campo de Atuacao e Regimes Contabeis;
- Crimes contra a Administracao Publica - arts. 312 a 327 do Cddigo Penal.

- Critérios de Avaliacao dos Componentes do Patrimonio;

- Elaboragao, Aprovacao, Execugao e Avaliacao do Orcamento;

- Escrituracdo das operacgdes tipicas das Entidades Publicas: do Sistema

Orgcamentario, Financeiro, Patrimonial e de Compensacdo;

- Lei Complementar n® 101/2000. (Estabelece normas de finangas publicas
voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal e da outras providéncias.
Diario Oficial da Unido, Brasilia, 05 mai. 2000)

- Lei n° 4.320/64 - Institui Normas Gerais de Direito Financeiro para
elaboragao e controle dos orgamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos

Municipios e do Distrito Federal

- LEI N© 14,133, de 1° de abril de 2021 - Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos.

- Orcamento Publico: Conceito, Tipos e Principios Orgcamentarios;

- Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orgcamentarias, Lei de Orcamento Anual;
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MUNICIPIO DE TAGUAI

Taguai: Capital das Confergoes,

- Receita Publica: Conceito e Classificacdo. Receita Orcamentaria. Receita

Extraorcamentaria. Divida Publica;

- Resolugao CFC 2016/NBCTSPEC - Aprova a NBC TSP ESTRUTURA
CONCEITUAL - Estrutura Conceitual para Elaboragdo e Divulgacao de
Informacao Contabil de Propdsito Geral pelas Entidades do Setor Publico.

- CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE - CFC. Normas Brasileiras de
Contabilidade: Contabilidade Aplicada ao Setor Publico: NBCs TSP 01 a NBC TSP
16 / Conselho Federal de Contabilidade. Brasilia: Conselho Federal de
Contabilidade, 2018.

- LIMA, Diana Vaz de. CASTRO, Rdébison Goncalves de. Contabilidade Publica

Integrando Unido, Estados e Municipios (Siafi e Siafem)

Nog6es de Informatica

- Conceito de internet e intranet, aplicativos e procedimentos de Internet e

intranet e programas de navegacao.
- Conceito de organizacao de arquivos e métodos de acesso

- Principais Softwares comerciais: Windows (versdes 8.1 e mais recentes),

Pacote Office (versdes 2010 a mais recentes)

- Programas de navegacgao na internet

- Correio eletrénico MS Outlook e Mozilla Thunderbird.
- Sitios de busca e pesquisa na Internet.

- Procedimentos e conceitos de cdpia de seguranca. Nocdes de virus, worms e

pragas virtuais.

- Sistemas Operacionais e armazenamento de dados

CARGO/EMPREGO: MOTORISTA
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MUNICIPIO DE TAGUAI

Taguai: Capital das Confergoes,

Lingua Portuguesa

- Compreensao de textos

- Redagao simples

- Classificacao de palavras quanto ao numero e posicao das silabas
- Plural e género dos substantivos

- Pontuagao

- Ortografia

- Pronome

- Verbos

- Concordancia Nominal e Verbal

Matematica

- Conjuntos: representagao e operagoes

- Numeros Naturais: operacdes com numeros naturais e suas propriedades
- Problemas

- Operacgoes de adigao, subtragao, multiplicagao e divisao

- OperacoOes simples com numeros decimais

- Geometria: NocOes sobre area de figuras geométricas planas e espaciais
- Medidas: conceito e operagoes

- Regra de trés, porcentagem e juros simples

Conhecimentos Basicos do Cargo/Emprego

- NocOes basicas de higiene e salude

- Regras basicas de servidor publico
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MUNICIPIO DE TAGUAI

Taguai: Capital das Confergoes,

- Normas de comportamento em servico publico

- Nocdes basicas de seguranca no trabalho e equipamentos

- Principais servigos e tarefas a serem realizados pelo Motorista

- NocOes para consulta da planta viaria estadual, federal e capital paulista
- Calcular gasto com combustiveis para viagens longas

- Reconhecimento de maquinas, aparelhos, ferramentas, instrumentos, pecas e

utensilios usados pelo Motorista para conservacdo e manutencao do veiculo
- Conservacao e limpeza do veiculo

- Equipamentos de seguranca

- Primeiros Socorros

- Mecanica Basica

- Diregao Defensiva

- Lei Federal N° 9.503 de 23 de setembro de 1997, que institui o Cddigo de
Transito Brasileiro

- Leis que alteram o Cddigo de Transito Brasileiro:
- Resolugao CONTRAN
Obs. Todas as legislacdes acima estao disponiveis no site do DENATRAN

Prova Pratica

DIREGCAO, MANOBRA e OPERACAO EM ONIBUS
- Preparo do veiculo para a saida

- Saida com o veiculo

- Dirigibilidade - veiculo em movimento

- Teste de baliza, estacionamento ou garagem
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MUNICIPIO DE TAGUAI

Taguai: Capital das Confergoes,

CARGO/EMPREGO: OPERADOR DE MAQUINA
Lingua Portuguesa

- Compreensao de textos

- Redagao simples

- Classificacao de palavras quanto ao numero e posicao das silabas
- Plural e género dos substantivos

- Pontuagao

- Ortografia

- Pronome

- Verbos

- Concordancia Nominal e Verbal

Matematica

- Conjuntos: representagao e operagoes

- Numeros Naturais: operacdes com numeros naturais e suas propriedades
- Problemas

- Operacgoes de adigao, subtragao, multiplicagao e divisao

- Operacbes simples com nimeros decimais

- Geometria: Nogdes sobre area de figuras geométricas planas e espaciais
- Medidas: conceito e operagoes

- Regra de trés, porcentagem e juros simples

Conhecimentos Basicos do Cargo/Emprego

- NogOes basicas de preservagao da natureza
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Taguai: Capital das Confergoes,

- Nogdes basicas de seguranca no trabalho.

- NocOes basicas do comportamento como servidor publico.

- Nogdes basicas de higiene: corporal, da habitacdo, dos habitos

- Nocdes basicas de seguranca no trabalho e equipamentos

- Principais servigos e tarefas a serem realizados pelo Motorista

- NocOes para consulta da planta viaria estadual, federal e capital paulista
- Calcular gasto com combustiveis para viagens longas

- Reconhecimento de maquinas, aparelhos, ferramentas, instrumentos, pecas e

utensilios usados pelo Motorista para conservacao e manutengao do veiculo
- Conservacao e limpeza do veiculo

- Equipamentos de seguranca

- Primeiros Socorros

- Mecanica Basica

- Diregao Defensiva

- Lei Federal N° 9.503 de 23 de setembro de 1997, que institui o Cdédigo de
Transito Brasileiro atualizada

- Lein® 13.103, de 2 de margo de 2015 que dispde sobre o exercicio da profissao

de motorista.
- Resolugdes do CONTRAN atualizadas

Obs. Todas as legislacboes acima estao disponiveis no site do DENATRAN
Prova Pratica

(RETROESCAVADEIRA)

- Preparo da maquina para saida
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MUNICIPIO DE TAGUAI

Taguai: Capital das Confergoes,

- Saida com a maquina
- Dirigibilidade - maquina em movimento

- Operagdo com a maquina - execucao de tarefas especificas

CARGO/EMPREGO: PEDREIRO

Lingua Portuguesa

- Compreensao de textos

- Redagao simples

- Classificacao de palavras quanto ao numero e posicao das silabas
- Plural e género dos substantivos

- Pontuagao

- Ortografia

- Pronome

- Verbos

- Concordancia Nominal e Verbal

Matematica

- Conjuntos: representagao e operagoes

- Numeros Naturais: operacdes com numeros naturais e suas propriedades
- Problemas

- Operacgoes de adigao, subtragao, multiplicagao e divisao

- Operacoes simples com numeros decimais

- Geometria: NocgOes sobre area de figuras geométricas planas e espaciais

- Medidas: conceito e operagoes
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MUNICIPIO DE TAGUAI

Taguai: Capital das Confergoes,

- Regra de trés, porcentagem e juros simples

Conhecimentos Basicos do Cargo/Emprego

- Célculo de orcamentos de material e mao de obra de construcao;

- Reconhecimento de maquinas, aparelhos, ferramentas, instrumentos e

utensilios usados em construgao e manutencgao;

- Conservacgao, limpeza de maquinaria e ferramentas;

- Equipamentos de seguranca e trabalho em altura;

- Interpretagao de plantas, projetos e croquis;

- Elaboragcao de argamassas e concretos.

- Construgao de alicerces.

- Construgao de bases de concreto e de outros materiais.

- Reboco: uso de argamassa fina e grossa;

- Assentamento de: ladrilhos, pisos, ceramicas, azulejos, tijolos, esquadrias etc.;
- Assentamento de aparelhos sanitarios;

- Execucdo de trabalhos de construcdao, reforma e manutencao de prédios,

pavimentos, calcadas e estruturas diversas.

- Preparo e montagem de tubulacdes destinadas a galerias de agua e demais

obras de alvenaria.

- Execugcdo de revestimentos impermedveis em reservatorios, canalizagbes de

agua, pogos, paredes, lajes e outros.
- Realizacdo de reparos em vias publicas e logradouros.
- NogoOes de topografia para marcagao de obra.

- Observacao das normas de seguranga.
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MUNICIPIO DE TAGUAI

Taguai: Capital das Confergoes,

- Guarda e conservagao o equipamento e as ferramentas utilizadas;
- Primeiros socorros

- Nogdes basicas de preservacao da natureza

- NocOes basicas de seguranca no trabalho.

- Nogdes basicas de transito

- NocOes basicas do comportamento como servidor publico.

- Nogdes basicas de higiene: corporal, da habitacdo, dos habitos

- Servicos de carga e descarga dos materiais e equipamentos.

- Medidas preventivas de acidentes de trabalho.

- Acompanhamento da execucao dos trabalhos, observando as operagdes e

examinando as partes executadas;

Prova Pratica - PEDREIRO

- Preparagao de ferramentas e equipamentos
- Utilizagao de ferramentas e equipamentos
- Conhecimento sobre orcamento de servigos

- Realizagao de tarefa de Pedreiro

CARGO/EMPREGO: TRATORISTA

Lingua Portuguesa

- Compreensao de textos
- Redagao simples
- Classificacao de palavras quanto ao nimero e posicao das silabas

- Plural e género dos substantivos
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MUNICIPIO DE TAGUAI

Taguai: Capital das Confergoes,

- Pontuagao

- Ortografia

- Pronome

- Verbos

- Concordancia Nominal e Verbal

Matematica

- Conjuntos: representagao e operagoes

- Numeros Naturais: operacdes com numeros naturais e suas propriedades
- Problemas

- Operacgoes de adigao, subtragao, multiplicagao e divisao

- Operacoes simples com numeros decimais

- Geometria: NocOes sobre area de figuras geométricas planas e espaciais
- Medidas: conceito e operagoes

- Regra de trés, porcentagem e juros simples

Conhecimentos Basicos do Cargo/Emprego

- Interpretagao e produgao de texto

- Nogdes basicas Lingua Portuguesa e Matematica

- NogOes basicas de higiene e saude

- NocOes basicas de seguranca no trabalho e equipamentos

- Principais servigos e tarefas a serem realizados pelo Motorista

- NocOes para consulta da planta viaria estadual, federal e capital paulista

- Calcular gasto com combustiveis para viagens longas
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Taguai: Capital das Confergoes,

- Reconhecimento de maquinas, aparelhos, ferramentas, instrumentos, pecgas e

utensilios usados pelo Motorista para conservacao e manutengao do veiculo
- Conservacao e limpeza do veiculo
- Equipamentos de seguranca
- Primeiros Socorros
- Mecanica Basica
- Diregao Defensiva

- Lei Federal N° 9.503 de 23 de setembro de 1997, que institui o Cdédigo de

Transito Brasileiro devidamente atualizado.

- Lei n° 13.103, de 2 de marco de 2015 que dispde sobre o exercicio da

profissao de motorista.
- Resolugdes do CONTRAN atualizadas

OBS. TODAS AS LEGISLACOES ACIMA ESTAO DISPONIVEIS NO SITE DO
DENATRAN

Prova Pratica

DIREGAO, MANOBRA e OPERAGAO EM TRATOR COM IMPLEMENTO
- Preparo do trator para saida

- Saida com o trator

- Trator em operagao

- Teste da Baliza/Garagem

CARGO/EMPREGO: VIGILANTE MUNICIPAL

Lingua Portuguesa

- Compreensao de textos
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- Redagao simples

- Classificagao de palavras quanto ao nimero e posicao das silabas
- Plural e género dos substantivos

- Pontuacao

- Ortografia

- Pronome

- Verbos

- Concordancia Nominal e Verbal

Matematica

- Conjuntos: representacao e operagoes

- Numeros Naturais: operagdes com numeros naturais e suas propriedades
- Problemas

- Operacgoes de adigao, subtragao, multiplicagao e divisao

- Operacoes simples com numeros decimais

- Geometria: NocOes sobre area de figuras geométricas planas e espaciais
- Medidas: conceito e operagoes

- Regra de trés, porcentagem e juros simples

Conhecimentos Basicos do Cargo/Emprego

- NocOes basicas de transito
- Nogdes basicas de higiene: corporal, da habitacdo, dos habitos
- Primeiros socorros

- Normas de comportamento em servico publico
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- Nogdes basicas de seguranca no trabalho

- Tarefas auxiliares gerais junto a reparticdes, ruas, dependéncias em geral,

veiculos, etc.

- Servicos de carga e descarga dos materiais e equipamentos necessarios, bem

como sua limpeza e conservagao

- Limpeza de instalacdes sanitdrias e manutencao para uso
- Escalas e horarios

- Comunicagao ao superior sobre irregularidades

- Vigilancia para protecdao e manutencao da ordem em pracas, logradouros,
centros esportivos, postos de salde, centros culturais, creches, escolas,

construgoes, terrenos e materiais

- Zelo com o patrimonio publico

- Controle de entrada e saida de pessoas sob sua guarda

- Recebimento e fornecimento de informacdes pessoalmente ou por telefone
- Anotacgoes de recados

- Solicitacao de ambuléancias, viaturas policiais e bombeiros
- Garantia do sossego noturno

- Vigilancia continua nos locais de trabalho

- Cumprimento de rodizios nos turnos de trabalho

- Controle de chaves e portas

- Uso de armas soé se autorizado e com porte de arma

- Abertura e fechamento de reparticdes, prédios, portdes, etc.
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ANEXO III

ATRIBUICOES DOS CARGO/EMPREGOS

AGENTE OPERACIONAL - LEI COMPLEMENTAR - 201/2023
=13/12/2023

Atribuicbes gerais: Exercer servigos gerais manuais e de apoio
operacional, administrativo, executando tarefas rotineiras manuais e
burocraticas, podendo ser destinado como apoio operacional para todos os
setores da Administracdo. Atribuicdes especificas: Servicos gerais em
construgdes, pavimentagdes e drenagens executadas pela prefeitura, com
emprego de ferramentas manuais apropriadas; Reparar ferramentas manuais,
utilizando-se de equipamentos e técnicas apropriadas para devolver a forma e as
caracteristicas originais; Auxiliar no preparo de argamassa e na confeccdo de
pecas em concreto; Retirar pisos em concreto e preparo do solo para edificagdes
e reformas; Auxiliar o artifice em todos os servigos que se fagam necessarios
para sua perfeita execucao; Preparar o asfalto e o local a ser pavimentado,

nivelando o solo e recobrindo-o com camadas de p6 de pedra, pedrisco e piche;

Realizar a limpeza de veiculos automotores, limpar pecas que
serdo reutilizadas, auxiliar nas trocas de pecgas sob a orientagdo do mecanico de
manutencdo; Realizar operagdes de carga e descargas de veiculos, colocando os
materiais e equipamentos nos locais indicados; Auxiliar a realizacao de instalagao
e manutencao das redes elétricas de edificios publicos, sob a orientacdo do
eletricista; Auxiliar na preparacdao das paredes para receberem tinta; Realizar
servicos de pintura; Executar reparos, soldagem em pecas de maquina, portdes,

arquibancadas, cadeiras, e outros servicos especificos que se fagam necessarios;
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Preparar o solo com areia ou terra, nivelando-o e colocando paralelepipedos ou
blocos de concreto nas vias e logradouros publicos; Abastecer os veiculos,
anotando a quantidade de litros, quilometragem, placas do veiculo e condutor,
segundo as determinagoes e normas da administragao; Controlar as quantidades
de géneros alimenticios recebidos dos 6rgaos governamentais de outras esferas,
da Administracdo Municipal e de entidades privadas; Auxiliar no preparo do

cardapio diario a ser servido as criancas, alunos e outros beneficiarios;

Controlar as quantidades de refeicOes servidas, através de
registros e mapas de controles para eventual prestacdo de contas, ou calculos
estatisticos; Manter o refeitério sempre limpo e asseado, oferecendo assim as
melhores condicdes de higiene e uso do local; Observar as criangas e alunos
durante as refeicOes, auxiliando-os quando necessario; Auxiliar no preparo das
refeicdes, lavando, descascando e cortando os alimentos, de acordo com
orientagao superior, para atender ao programa alimentar estabelecido e as
regras basicas de higiene ao lidar com os alimentos;Inspecionar os proéprios
municipais verificando as necessidades de limpeza e reparos, solicitando
providéncias para sua manutencdo; Zelar pela higiene e manutencdao das
instalagdes, realizando o trabalho de limpeza e remocao de residuos, mantendo o
local em condigdes adequadas de utilizagao; praticar todos os atos que envolvam
execugao de servicos manuais e operacionais de execugao, tais como servicos de
manutengao geral que nao necessitem de conhecimentos especializados,
solicitando técnicos quando necessario; Controlar os materiais e equipamentos
colocados a disposicao, bem como requisita-los quando necessario; Acompanhar
0S servigcos gerais, provendo materiais, manutencdao dos equipamentos e
ferramentas; Auxiliar os motoristas na verificacdo didria e periddica dos itens
para a conservacao e manutencao dos veiculos; Auxiliar administrativamente e
operacionalmente quando necessario, os chefes de servicos de manutencao de

pragas, parques, jardins e oficinas quanto aos servicos a serem executados;
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Acompanhar a frequéncia dos servidores para repassar as
informagdes ao Departamento de Recursos Humanos, para o fechamento mensal
da folha de pagamento; Comunicar as chefias as dificuldades e problemas
encontrados na execucao dos servicos que necessitem de parecer técnico Redigir
relatérios, oficios, memorandos e demais documentos relativos a sua area de
atuacdo; Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando
autorizado e necessario ao exercicio de suas atividades; - Manter organizados,
limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de trabalho,
gue estdo sob sua responsabilidade; Atuar como apoio operacional no setor dos
esportes, lazer e cultura, praticando servigos gerais e administrativos,
executando tarefas sob orientacdao do chefe imediato, tais como servigos
manuais de limpeza, rogamento, pintura, carregamento e descarregamento de
materiais, transporte de equipamentos, servicos de apoio administrativo,
escrituracao, registro de documentos, apoio nas praticas desportivas,
acompanhamento de eventos, efetuar reparos e manutengdes, enfim praticar

todos os atos de apoio operacional. Executar outras atividades correlatas.

ASSISTENTE SOCIAL - LEI COMPLEMENTAR -143/2020 -
06/02/2020

Descricdao do cargo: Realizar atividades de natureza especializada
de nivel superior, a fim de executar trabalhos relativos a area de habilitacdo
profissional, que envolvam conhecimentos gerais e especificos da area de
assisténcia social com acdes operativas de planejar, organizar, coordenar,
executar, controlar, projetar, analisar, avaliar, vistoriar, periciar, dar parecer,
ministrar cursos e palestras, acompanhar projetos, sugerir, propor e emitir
laudos, em beneficio do exercicio das funcdes necessarias ao adequado
funcionamento da Administracdo Municipal. Atribuicdes genéricas: Compreende,

genericamente, executar atividades que dizem respeito ao planejamento de
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acoes de trabalho, elaboragcao, implantacao e gerenciamento de projetos,
organizacao de sistemas de informacdes gerenciais, analise e sistematizacdo de
processos de trabalho e assuntos correlatos; executar atividades relativas ao
planejamento e estruturagdao de atividades relacionadas com as demandas dos
usuarios dos servigos publicos municipais, que dizem respeito aos objetivos da
unidade organizacional e/ou a area a qual encontra-se habilitado; elaborar,
executar planos, programas, projetos, métodos e estratégias de trabalho;
acompanhar a legislagcao aplicavel aos objetivos da unidade organizacional e/ou a
area a qual encontra-se habilitado; elaboracdo de estudos e emissdo de
pareceres por solicitacao do dirigente da unidade organizacional; coordenacao de
equipes de trabalho por definicdo do Secretario Geral de Administracao e
Planejamento; prestacdo de assessoria em sua area de habilitacdao profissional
aos dirigentes das unidades organizacionais desta Prefeitura Municipal; execucgao
de atividades de natureza burocratica, de atendimento e orientacdes a usuarios
de servigos publicos municipais sobre os assuntos que caracterizam o conteudo
da sua area de habilitacdo profissional; operacao dos equipamentos que sejam
necessarios ao desempenho de suas atividades profissionais; execucdo das
atividades que sejam necessarias ao cumprimento dos objetivos do cargo tais
como: digitacao, arquivamento, encaminhamentos, atendimentos pessoais, por
telefone ou por e-mail, registros, informagdes escritas ou verbais, entre outras.
Atribuicoes especificas: Compreende, especificamente, a execucao das atividades
inerentes a prestacdo de servicos da area de atuacdo profissional de servico
social; elaborar, implementar, executar e avaliar politicas sociais junto a 6rgaos
da administracdo publica direta ou indireta, empresas, entidades e organizagoes
populares; elaborar, coordenar, executar e avaliar planos, programas e projetos
gue sejam do ambito de atuacao do Servico Social com participacao da sociedade
civil; encaminhar providéncias e prestar orientacao social a individuos, grupos e
a populacdo; orientar individuos e grupos de diferentes segmentos sociais no

sentido de identificar recursos e de fazer usa-los no atendimento e na defesa de
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seus direitos; planejar, organizar e administrar beneficios e Servicos Sociais;
planejar, executar e avaliar pesquisas que possam contribuir para a analise da
realidade social e para subsidiar acdes profissionais; prestar assessoria e
consultoria a érgaos da administracdao publica direta e indireta, com relacdao as
matérias especificas de Servico Social; prestar assessoria e apoio aos
movimentos sociais em matéria relacionada as politicas sociais no exercicio e na
defesa dos direitos civis, politicos e sociais da coletividade; planejamento,
organizacao e administracao de Servigos Sociais e da Unidade de Servigo Social;
realizar estudos socio-econ6micos com o0s usuarios para fins de beneficios e
servicos sociais junto a 6rgaos da administracdo publica direta e indireta;
orientar e coordenar estudos ou pesquisas sobre as causas dos desajustamentos;
prevenir as dificuldades de ordem social ou pessoal, em casos particulares ou
para grupos de individuos; pesquisar a origem e natureza dos problemas
mediante entrevistas ou outros métodos, o ambiente, as particularidades de
individuos e grupos; providenciar os estimulos necessarios ao bom
desenvolvimento do espirito social e dos reajustamentos sociais; promover a
prestacdo de servicos aos necessitados; observar a evolugao dos assistidos apds
a implementacdo de agOes para melhoria de suas condigdes; solicitar
levantamentos sdcio-econdmicos com vistas ao planejamento habitacional nas
comunidades; assessoramento e responsabilidade técnica em unidades
organizacionais em que se executem atividades da area de atuacao profissional
do assistente social; elaboracdo de laudos técnicos e realizacdo de pericias
técnicolegais relacionadas com as atividades da area profissional do servigo
social; realizacao de vistoria, pericia, avaliagao, arbitramento e servicos técnicos,
elaboracdo de pareceres, laudos e atestados do ambito das atribuicoes
profissionais do assistente social; execugcdao das demais atividades
compreendidas na regulamentacao profissional do cargo, aplicavel aos objetivos

da administracdo publica municipal.
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CONTROLADOR INTERNO - LEI 200/2023 - 24/11/2023

Compete ao Controlador Interno, fiscalizar e avaliar nos ambitos
contabil, orcamentario, financeiro, patrimonial e operacional, a legitimidade,
legalidade e economicidade das agdes, em atencgao aos principios constitucionais
da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, em atencao
a supremacia do interesse publico; Elaborar, expedir e publicar Instrucdes
Normativas e ou Orientagdes Normativas de Controle Interno acerca dos fluxos e
processos da administracao publica municipal, e acompanhando a sua regular
aplicacao; Orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestao orcamentaria,
financeira e patrimonial dos érgaos da Administracdo Direta e Indireta, com
vistas a aplicacao regular e a utilizacdo racional dos recursos e bens publicos;
Exercer a supervisdo técnica das atividades desempenhadas pelas unidades
integrantes do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Municipal;
Assinar conjuntamente com os demais responsaveis o Relatério de Gestdo Fiscal,
conforme estabelecido no art. 54 da Lei Complementar n© 101, de 04 de maio de
2000; Supervisionar a verificacao e o controle dos limites e das condigdes para
realizacdo de operacbes de crédito; Acompanhar a destinagcdo de recursos
obtidos com a alienacao de ativos, através do Demonstrativo correlato contido do
Relatorio Resumido da Execucdao Orcamentdria, tendo em vista as restricOes
constitucionais e as da Lei Complementar n© 101/2000; Avaliar o cumprimento
das metas globais estabelecidas no Plano Plurianual e na Lei de Diretrizes
Orcamentdrias bem como acompanhar a execucao fisica e financeira dos
programas, projetos, atividades e de operagdes especiais; Acompanhar
periodicamente o resultado da execucdo do Orcamento do Municipio, bem como
as metas de arrecadagao, a programacao financeira e o cronograma de execugao
mensal de desembolso, previstos na Lei Complementar n® 101/00, podendo

propor as autoridades competentes a adocdao, das medidas de limitacdo de
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empenho e de movimentacao financeira, previstas em lei; Acompanhar a
movimentacdao dos créditos orcamentarios do Municipio seja por transposicao,
remanejamento ou transferéncia de recursos dos orgamentos do Municipio, bem
como acerca da abertura de créditos adicionais suplementares, especiais ou
extraordinarios; Apoiar interna e externamente o exercicio do controle social
sobre os programas contemplados com os recursos do orcamento do Municipio;
Supervisionar e realizar procedimentos de deteccao, orientagao, recomendagao,
auxilio a auditoria e fiscalizacdo dos atos e acdes no ambito da Administracao
Municipal, inclusive nos sistemas contabil, financeiro, orcamentario, de pessoal,
patrimonial e demais sistemas administrativos e operacionais, e, quando
necessario expedindo relatérios com recomendacdes ou alertas para o
aperfeicoamento dos controles; Assessorar e orientar os administradores de bens
e recursos publicos nos assuntos pertinentes a drea de competéncia do Sistema
de Controle Interno do Poder Executivo e do Poder Legislativo Municipal,
inclusive sobre a forma de prestar contas, conforme disposto no paragrafo Unico
do art. 70 da Constituicdo; Analisar com auxilio da Auditoria Interna as contas
dos responsaveis por aplicagao, utilizacdo, ou guarda de bens e valores publicos
e de todo aquele que, por acdo ou omissao, der causa de perda, subtracao ou
avaria de valores, bens e materiais de propriedade ou responsabilidade do
Municipio, propondo medidas na forma da lei quando necessarias; Normatizar,
sistematizar e padronizar os procedimentos operacionais do préprio Sistema de
Controle Interno dos O6rgdaos da Administracdo Direta e Indireta do Poder
Executivo do Municipio; Assessorar e apoiar o controle externo no exercicio de
sua missdo institucional, centralizando, a nivel operacional, no que estiver em
sua competéncia o relacionamento com o Tribunal de Contas do Estado,
acompanhando e auxiliando no encaminhamento das prestacdes de contas
anuais, bem como o atendimento aos agentes de controle externo e o
acompanhamento das diligéncias; Assessoramento dos Gestores do Municipio

nos aspectos relacionados com os controles interno e externo, e quanto a
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legalidade dos atos de gestdo, emitindo quando provocado, relatdrios,
recomendacdes e pareceres; Interpretar e pronunciar-se por iniciativa propria e
ou quando provocado, por meio de ato, oficio, comunicacdo e ou parecer sobre a
legislacdo concernente a execucdo orcamentaria, financeira e patrimonial;
Verificar a legalidade e a legitimidade dos atos de gestao e avaliar os resultados,
quanto a eficacia, a eficiéncia, economicidade e equidade na gestao
orcamentaria, financeira e patrimonial nos érgdos e entidades da Administracao
Publica Municipal, bem como na aplicacao dos recursos publicos por entidades de
direito privado; Supervisionar periodicamente com fins legais e gerenciais o
acompanhamento dos limites constitucionais de aplicagdbes em gastos com a
manutencgao e o desenvolvimento do ensino, as despesas com agdes e servigos
publicos de saude, os limites da divida e as despesas com pessoal e encargos;
Acompanhar a despesa total com pessoal quanto ao cumprimento dos limites
legais, nos termos estabelecidos na Lei Complementar n°. 101/00; Efetuar o
acompanhamento dos montantes das dividas consolidada e mobiliaria em relagao
aos respectivos limites, conforme os dispostos na Lei Complementar n® 101/00;
Efetuar acompanhamento sobre a divulgacao dos instrumentos de transparéncia
da gestao fiscal nos termos da Lei Complementar n® 101/00, em especial quanto
ao Relatério Resumido da Execucdo Orcamentdria e ao Relatdério de Gestao
Fiscal, Acompanhar o processo de planejamento estratégico e elaboracdao do
Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orcamentarias e dos Orcamentos do
Municipio; Propor medidas visando a melhoria, inovacdo ou implantacdo de
sistemas de processamento eletronico de dados em todas as atividades da
administracdo publica municipal, com o objetivo de aprimorar os controles
internos, agilizar as rotinas e melhorar o nivel das informagOes; Alertar
formalmente a autoridade administrativa para que instaure as acdes destinadas
a apurar fatos e ou os atos que possam ser caracterizados como ilegais,
ilegitimos ou antieconomicos, praticados por agentes publicos ou privados, na

utilizacdo de recursos publicos municipais, que resultem em dano e ou prejuizo
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ao erario, ou, quando ndo forem prestadas as contas ou, ainda, quando ocorrer
desfalque, desvio de dinheiro, perda patrimonial, apropriacdao, malbaratamento,
dilapidacao dos bens ou valores publicos; Dar ciéncia ao Tribunal de Contas do
Estado das irregularidades ou ilegalidades apuradas; Emitir parecer sobre os
processos de Tomadas de Contas Especiais instauradas pelos 6rgdos da
Administracdo Direta e Indireta do Municipio, inclusive sobre aquelas
determinadas pelo Tribunal de Contas do Estado; Acompanhar os compromissos
assumidos pela Administracdo Municipal junto as entidades credoras, por
empréstimos tomados ou relativos a dividas confessadas, assim como dos avais
e garantias prestadas e dos direitos e haveres do Municipio; Emitir parecer na
forma da legislacdo sobre as contas que devem ser prestadas, referentes as
transferéncias de recursos concedidos a qualquer pessoa fisica ou entidade
publica ou privada sem fins lucrativos, a titulo de subvencbes, parcerias
voluntarias, auxilio e/ou contribuicdes e adiantamentos, bem como nas condicdes
de que dispuser, também acompanhar os registros de valores a disposicdo de
qualquer pessoa fisica ou entidade que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou
administre qualquer conta do patrimonio publico municipal ou pelas quais
responda ou, ainda, que em seu nome assuma obrigacdes de natureza
pecuniaria, exigindo as respectivas prestacoes de contas, se for o caso;
Supervisao e emissao de parecer sobre a regularidade dos atos de admissao de
pessoal, concessdo de aposentadoria e pensdo; Emitir relatorio e parecer das
contas anuais do Chefe do Poder Executivo Municipal e das demais Unidades
Gestoras, na forma, nos critérios e nos prazos estabelecidos pelo Tribunal de
Contas do Estado; Efetuar acompanhamento e fiscalizagao do processo de
lancamento, arrecadacao, baixa e contabilizacdo das receitas proprias, bem
como quanto a inscricdo e cobranca da Divida Ativa, e, renuncia de receita;
Acompanhar o cumprimento dos prazos de remessas de dados e informagdes ao
Tribunal de Contas do Estado; Fomentar o controle social e a participagao

popular, por meio do recebimento, registro e tratamento de denulncias e
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manifestacdes do cidaddao sobre os servigos prestados a sociedade e a adequada
aplicacdao de recursos publicos, bem como através incentivo a ampliacdo dos
sistemas de acesso a informagcdo no municipio e a participacdo em audiéncias
publicas; Acompanhar e colaborar com os trabalhos de Ouvidoria e
Transparéncia no processo da promocgao a Transparéncia e acesso a informacdo
da gestao dos atos e registros da administragao municipal na forma e nos
critérios da lei; Acompanhar e colaborar com os trabalhos de Ouvidoria e
Transparéncia nos servigcos de ouvidoria municipal; Acompanhar e colaborar
guando requisitado, nos processos de correicao em andamento no municipio para
0s quais deve obter livre acesso a agdes e documentos; Acompanhar e colaborar
em procedimentos integrados de prevencdo e combate a corrupgao para os quais
deve obter livre acesso a agoes e documentos; Dado seu conhecimento, seja por
denuncia e ou apuracao de quaisquer indicios de ilicitos praticados no ambito da
Administracao Publica Municipal recomendar ao Gestor responsavel a abertura de
processos e instrumentos administrativos afim de que se obtenha o
dimensionamento dos fatos e a quantificagao dos danos, quando constatados,
para a responsabilizagdo dos agentes e obtencdao do ressarcimento de danos do
erario eventualmente existentes; Quando por iniciativa da propria administracao,
nos casos em que solicitado, participar do processo de normatizagao,
assessoramento e consultoria, manutengdao, monitoramento e aperfeicoamento
dos elementos do controle administrativo dos drgaos e entidades publicas
pertencentes ao Municipio; Por iniciativa prépria ou por solicitacdo dos gestores,
subsidiar a Tomada de decisGes governamentais e propiciar a melhoria continua
da qualidade do gasto publico, a partir geracdo, comparacdo e analise de
informagdes de receitas e despesas, objetivos e metas da administracao
municipal; Apoiar o controle externo no exercicio de sua fungao institucional;
Requerer ao Chefe do Poder Executivo, quando necessario a apuracao de fatos e
de forma justificada e fundamentada, a colaboragdo técnica existente no servigo

publico ou a contratacdo de terceiros; Receber denuncias que |he forem
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formalizadas; Supervisionar e acompanhar tempestivamente a remessa de dados
e informagoes ao Tribunal de Contas do Estado; Elaborar de forma sintetizada o
Plano Anual de Trabalho; Executar demais tarefas de fiscalizagao sobre

informacdes publicas e outras que |Ihes forem correlatas.

MOTORISTA - LEI COMPLEMENTAR -143/2020 -
06/02/2020

Descricdao do cargo: Realizar atividades de natureza operacional a
fim de executar servigos externos em todas as Secretarias Municipais, com as
acOes operativas de dirigir, conduzir, transportar, abastecer, vistoriar, examinar,
recolher e monitorar, em beneficio do exercicio das funcdes necessarias ao
adequado funcionamento da Administracdo Municipal. Atribuicdes genéricas:
Compreende, genericamente, executar as atividades do cargo conforme as
normas, padroes, determinagoes ou orientacdes recebidas de seu superior
hierarquico; realizar as atividades do cargo conforme as regras, aplicacOes e
técnicas recomendaveis, utilizando devidamente os instrumentos e materiais
necessarios a execucao do trabalho; observar, rigorosamente, as normas de
seguranca para evitar acidentes e incéndios; usar, obrigatoriamente, os
equipamentos de protecao individual de seguranca, em face dos riscos inerentes
as atividades; solicitar e/ou requisitar a seus superiores hierarquicos os
instrumentos, equipamentos, utensilios ou materiais que sejam necessarios ao
cumprimento dos objetivos do cargo; zelar pela guarda, conservacao e limpeza
das ferramentas de trabalho. Atribuicdes especificas: Compreende,
especificamente, vistoriar o veiculo, verificando o estado dos pneus, molas, o
nivel de combustivel, dgua e dleo do carter; testar freios e parte elétrica para
certificar-se de suas condicdes de funcionamento, e informar as anormalidades
ao responsavel pelo gerenciamento da frota de veiculos; examinar as ordens de

servicos, para dar cumprimento a programacao estabelecida; dirigir veiculos do
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Municipio e, quando necessario, observado a categoria do condutor, dirigir
caminhdo-basculante no transporte de lixo, entulho e outros materiais para
locais pré-determinados; transportar lixo domiciliar e descarregar no aterro
sanitario; dirigir veiculo, manipulando os comandos de compactacdo de lixo e
observando o fluxo de trénsito e a sinalizacdo para conduzi-lo aos locais
determinados na ordem de servico; dirigir veiculo coletivo, quando necessario,
transportando servidores e empregados publicos municipais aos locais de
trabalho pré-determinados e/ou demais pessoas a outros locais pré-
estabelecidos e devidamente autorizado pelos superiores hierarquicos, observado
a categoria do condutor; recolher o veiculo apds jornada de trabalho,
conduzindo-o a garagem localizada no CMU - Centro de Manutencao Urbana para
possibilitar a manutencao e abastecimento do mesmo, inclusive informando as
anormalidades porventura existentes; executar outras atividades correlatas de

mesma natureza e grau de complexidade.

OPERADOR DE MAQUINAS
143/2020 - 06/02/2020

LEI COMPLEMENTAR

Descricdao do cargo: Realizar atividades de natureza operacional a
fim de executar servicos externos, vinculados a uma secretaria municipal
especifica, com as acdes operativas de conduzir, operar, transportar, abastecer,
vistoriar, examinar e recolher, em beneficio do exercicio das fungdes necessarias
ao adequado funcionamento da Administracdo Municipal. AtribuicGes genéricas:
Compreende, genericamente, executar as atividades do cargo conforme as
normas, padroes, determinagdes ou orientacdes recebidas de seu superior
hierarquico; realizar as atividades do cargo conforme as regras, aplicacdes e
técnicas recomendaveis, utilizando devidamente os instrumentos e materiais
necessarios a execucao do trabalho; observar, rigorosamente, as normas de

seguranca para evitar acidentes e incéndios; usar, obrigatoriamente, os
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equipamentos de protecao individual de seguranca, em face dos riscos inerentes
as atividades; solicitar e/ou requisitar a seus superiores hierarquicos os
instrumentos ou materiais que sejam necessarios ao cumprimento dos objetivos
do cargo; zelar pela guarda, conservagao e limpeza das ferramentas de trabalho.
Atribuicoes especificas: Compreende, especificamente, examinar as condicdes de
funcionamento do veiculo ou maquina antes de iniciar o trabalho, verificando o
estado dos pneus, molas, nivel de combustivel, dgua e bleo do carter, testando
freios e parte elétrica para certificar-se de suas condicdes de funcionamento, e
informar as anormalidades ao responsavel pelo gerenciamento da frota de
veiculos; recolher o veiculo apés jornada de trabalho, conduzindo-o a garagem
localizada no CMU - Centro de Manutencao Urbana para possibilitar a
manutengao, lubrificagao e abastecimento do mesmo, inclusive, informando as
anormalidades porventura existentes; dirigir e operar trator, patrol,
retroescavadeira, pa mecéanica e outras maquinas pesadas, bem como dirigir
caminhdao de lixo, manipulando os comandos de compactacdo de lixo e
observando o fluxo de trénsito e a sinalizacdo para conduzi-lo aos locais
determinados na ordem de servigo; abrir, aterrar, nivelar e desobstruir ruas,
terrenos e estradas; abrir valetas e assentar manilhas para instalacdo de redes
de agua e esgoto para drenagem de aguas pluviais, bem como para instalagao
de lixo hospitalar e outros; executar servicos de escavagao e transporte de terra,
areia e brita nas estradas; executar servigos de carregamento de basculante e
caminhdoes com lixo, terra, areia, pedras britas e outros materiais; levantar,
colocar e arrancar postes; executar outras atividades correlatas de mesma

natureza e grau de complexidade.

PEDREIRO - LEI COMPLEMENTAR 143/2020 - 06/02/2020

Descricdao do cargo: Realizar atividades de natureza operacional a

fim de executar servicos em ambiente externo, vinculado a uma secretaria
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municipal especifica, com as agdes operativas de construir, reparar, reformar,
assentar, concretar, montar, instalar, preparar, aplicar, trocar e revestir, em
beneficio do exercicio das fungbes necessarias ao adequado funcionamento da

Administracdao Municipal.

Atribuicdes genéricas: Compreende, genericamente, executar as
atividades do cargo conforme as normas, padroes, determinagdes ou orientagcoes
recebidas de seu superior hierdrquico; realizar as atividades do cargo conforme
as regras, aplicacbes e técnicas recomendaveis, utilizando devidamente os
instrumentos, utensilios e materiais necessarios a execugao do trabalho; usar,
obrigatoriamente, os equipamentos de protecao individual de seguranga, em face
dos riscos inerentes as atividades; solicitar e/ou requisitar a seus superiores
hierarquicos os instrumentos, utensilios ou materiais que sejam necessarios ao
cumprimento dos objetivos do cargo; zelar pela guarda, conservacao e limpeza

das ferramentas de trabalho.

AtribuicOes especificas: Compreende, especificamente, organizar
e preparar o local de trabalho na obra; preparar e nivelar superficies a serem
pavimentadas; preparar argamassa, misturando cimento, areia e agua, dosando
as quantidades adequadamente, para o assentamento de alvenaria, pré-
moldados, tijolos, ladrilhos e materiais similares; construir alicerces, empregando
vergalhdes de ferro, pedras ou cimento, para fornecer a base de paredes, muros,
pontes e construgdes similares; assentar tijolos, ladrilhos, azulejos, pedras e
outros materiais, unindo-as com argamassa, de acordo com orientacao recebida,
para levantar paredes, pilares e outras partes da construgdao; revestir pisos,
paredes e tetos, aplicando camadas de cimento ou assentando ladrilhos, azulejos
e similares, de acordo com instrucdes recebidas; aplicar camadas de gesso sobre
as partes interiores e tetos de edificacdes; concretar os pilares, pilaretes e lajes,
bem como aplicar o concreto nas cintas de amarragao sobre as alvenarias;

construir bases de concreto ou de outro material, conforme as especificagoes e
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instrucdes recebidas, para possibilitar a instalacdo de maquinas, postes e
similares; executar trabalhos de reforma e manutencao de prédios, pavimentos,
calcadas e estruturas semelhantes, reparar paredes e pisos, trocar telhas,
aparelhos sanitarios e similares; montar tubulacdes para instalacdes elétricas;
montar e reparar telhados; executar outras atividades correlatas de mesma

natureza e grau de complexidade.

TRATORISTA - LEI COMPLEMENTAR 143/2020 -
06/02/2020

a) Realizar atividades de natureza operacional a fim de executar
servigos externos, vinculados a uma secretaria municipal especifica, com as
acOes operativas de conduzir, operar, transportar, abastecer, vistoriar, examinar
e recolher, em beneficio do exercicio das fungdes necessarias ao adequado
funcionamento da Administracao Municipal; b) Dirigir trator agricola, manejando
seus controles e movimentando os implementos, a medida que vao sendo
adaptados ao mesmo; c) Organizar a area de servico; d) Alimentar maquinas e
separar materiais para reaproveitamento; e) Comparecer em local designado
pelo superior imediato, no intuito de receber as atribuicdes didrias; f) Conferir o
estado de conservacdo do trator agricola e dos implementos antes de iniciado o
uso; g) Zelar pela boa conservacdao do trator agricola e de seus implementos
durante o uso; h) Conduzir o trator agricola, apds o uso, ao local indicado pelo

Superior Hierarquico.

VIGILANTE MUNICIPAL - Lei Complementar 143/2020 -
06/02/2020

Descricdao do cargo: Realizar atividades de natureza operacional a

fim de executar servicos em ambiente externo, em todas as Secretarias
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Municipais, com as acOes operativas de vigiar, verificar, controlar, proteger e
orientar, em beneficio do exercicio das funcdes necessarias ao adequado
funcionamento da Administracao Municipal. Atribuicdes genéricas: Compreende,
genericamente, executar as atividades do cargo conforme as normas, padroes,
determinacgdes ou orientacdes recebidas de seu superior hierarquico; realizar as
atividades do cargo conforme as regras, aplicacdes e técnicas recomendaveis,
utilizando devidamente os instrumentos e materiais necessarios a execucdo do
trabalho; usar, obrigatoriamente, os equipamentos de protegao individual de
seguranca, em face dos riscos inerentes as atividades; solicitar e/ou requisitar a
seus superiores hierarquicos os instrumentos ou materiais que sejam necessarios
ao cumprimento dos objetivos do cargo; zelar pela guarda, conservagao e
limpeza do local de trabalho. Atribuicdes especificas: Compreende,
especificamente, proceder a ronda diurna ou noturna, mantendo a vigilancia
sobre depdsitos de materiais, patios, areas abertas, terminal rodoviario, estacao
rodoviaria, mercados publicos, parques, hortos florestais, centros de esportes,
escolas, obras em execucdo, edificios onde funcionam as reparticdes publicas
municipais e demais areas e logradouros publicos, para manter a ordem e a
seguranca, assim como, preservar pelo patriménio publico sob sua
responsabilidade; praticar os atos necessarios para impedir a invasao, roubos e
outras anormalidades aos locais sob sua vigilancia, comunicando imediatamente
a autoridade superior quaisquer irregularidades encontradas e contatar 6rgaos
publicos, quando necessario, relatando a emergéncia e solicitando socorro,
inclusive de ajuda policial, supervisionar a entrada e saida de pessoas de
edificios municipais, prestando informacdes e efetuando encaminhamentos,
examinando autorizagdes, para garantir a seguranca do local; controlar e
orientar a circulagdo de veiculos e pedestres nas areas de estacionamento
publico municipal, para manter a ordem e evitar acidentes; verificar se as vias de
acesso aos prédios da Prefeitura Municipal estdo devidamente fechadas; se ndo

existe qualquer tipo de vazamento ou irregularidade nas instalagdes hidraulicas,
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assim como, ascender e apagar as lampadas dos prédios da Prefeitura Municipal,
tomando as devidas providencias na ocorréncia de fatos imprevistos; executar

outras atividades correlatas de mesma natureza e grau de complexidade.
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ANEXO IV

FICHA PARA PESSOA COM DEFICIENCIA
(ITEM 3. DO EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 05/2023)

NOME DO CANDIDATO: ..coiiiiiiieieririiiiieieeeeeeeeeeeeeseeeeeeeens YT
(Y Lo L
1. ESPECIE DE DEFICIENCIA: .iiviivutnieeiieiiiieeeeeeeetiieeeesssetaaseeeseseraaneaeees
2. GRAU OU NIVEL DA DEFICIENCIA: ..vvvvureeeeieieeeeeeeeeeeeeeeeessesssssssnnseseeeeeens
3. CODIGO DA CLASSIFICAGAO INTERNACIONAL DE DOENCA - CID: ..............

4. PROVAVEL CAUSA DA DEFICIENCIA:

OBSERVACAO:

ANEXAR A ESTA FICHA LAUDO MEDICO ATESTANDO A ESEECIE, O GRAU OU O
NIVEL DA DEFICIENCIA, COM EXPRESSA REFERENCIA AO CODIGO
CORRESPONDENTE DA CLASSIFICACAO INTERNACIONAL DE DOENCA - CID,
BEM COMO DA PROVAVEL CAUSA DA DEFICIENCIA.

TAGUAI, DE DE 2024.

ASSINATURA DO CANDIDATO
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