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FAHECE
FORTALECENDO A ESPERANGA
MHEMOSC (DCEPON #SAMU

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO/CADASTRO RESERVA EDITALN° 497/25
Assistente de Faturamento Il - HEMOSC (Floriandpolis/SC)

Requisitos: Ensino Superior completo ou em andamento, reconhecido pelo MEC, nas areas de Ciéncias
Contabeis, Administracdo, Processos Gerenciais ou afins. Experiéncia minima de 6 (seis) meses na area ou
em funcdo correlata.

Descrigao da Atividades:

Contribuir com informacgGes e argumentos técnicos para subsidiar decisdes estratégicas da instituicdo;
Analisar processos e fluxos de trabalho, propondo e implementando a¢Ges de melhoria continua;
Orientar tecnicamente os integrantes da equipe, garantindo padroniza¢do e qualidade nas entregas;
Colaborar na elaboracao, atualizacdo e aplicacdo de normas, procedimentos e registros de qualidade;

Executar atividades administrativas, como digitar, digitalizar, revisar, expedir, arquivar e rastrear
documentos e correspondéncias;

Prestar atendimento e orientacGes ao publico interno e externo, bem como receber e encaminhar
documentos e materiais;

Prestar apoio as atividades correlatas de outros setores, conforme necessidade institucional;
Acompanhar visitas administrativas, reunides e demais processos relacionados aos conveniados e planos de
saude;

Realizar o faturamento dos planos de saude e do SUS, incluindo conferéncia de guias, autorizacao,
resolucdo de pendéncias, envio fisico e/ou eletronico e geracdo de titulos de faturamento;

Controlar e assegurar a rastreabilidade dos hemocomponentes disponibilizados aos conveniados;

Identificar divergéncias, controlar débitos, acompanhar recebimentos e efetuar recursos de glosas junto
aos planos e convénios;

Executar outras atividades correlatas de complexidade equivalente, conforme a necessidade do setor ou da
instituicao;

Auxiliar na cobertura de escalas de férias, folgas e/ou intercorréncias, conforme necessidade institucional
ou solicitacdo do superior imediato;

Executar as atividades sob sua responsabilidade com foco na melhoria continua dos processos
institucionais;

Utilizar corretamente e preservar os Equipamentos de Protegdo Individual (EPIs) fornecidos pela Institui¢do,
assegurando a propria segurancga e a dos colegas;

Zelar pelo patrimonio institucional, garantindo o uso adequado dos equipamentos, materiais e instalagoes,
e comunicar imediatamente qualquer irregularidade ao superior imediato;

Cumprir integralmente os manuais, procedimentos operacionais, politicas corporativas e carta de
convivéncia vigentes;

Executar outras atividades correlatas ou inerentes a fun¢do, conforme descritas no perfil do cargo, ordens
de servico ou orientacdes do gestor imediato;

R. Presidente Coutinho, 160 - Centro, Florianépolis - SC, 88015-230

www.fahece.org.br




Saldrio: RS 2.935,13

Cargo Horadria: 40 horas semanais (200 horas mensais), de segunda a sexta-feira. Hordrio de trabalho a ser
definido.

Beneficios oferecidos desde o inicio: vale-transporte, vale-alimentagdo ou vale-refeigdo e seguro de vida.

Apos o periodo de experiéncia, o colaborador passa a ter direito ao prémio por desempenho, plano de satde
e odontoldgico, convénios com universidades e farmacias, além de um dia de folga no aniversario, a partir de
um ano de empresa.

*Cadastro reserva

Inscricdes pelo site: www.fahece.org.br

Trabalhe Conosco — Unidade: FAHECE — Cargo: Assistente de Faturamento Il

Inscricdes até dia 31/10/25.

Florianépolis/SC, 22 de Outubro de 2025.



